
 

 

 

Durée :  

 2 jours  

 7h par jour, au total 14 heures 
 

 

Dates, horaires et lieu : 

 À convenir 3 mois en amont  
  

 
Prérequis :  
   Connaissances des bases EXCEL 
 

 

Accessibilité :  

 Professionnels  

 Maximum 10 personnes par groupe 

 Inscription auprès de Forma’PEP19 

 Si besoins spécifiques le préciser dans le  

questionnaire envoyé avec la convocation 

 

 

 

 

Contact :  

Forma’PEP19 

1580, route de Lauthonie,  

19490 Sainte-Fortunade 

05.55.27.28.86 

formapep19@lespep19.org 
 

 

Objectifs :  

 Maitriser les fonctions essentielles du logiciel 

EXCEL 

 Savoir concevoir des tableaux de calcul 

 Savoir réaliser des calculs simples et plus 

élaborés 

 Savoir construire des représentations 

graphiques 

 Savoir gérer les impressions 

 Faciliter et contrôler la saisie avec la 

validation de données. 

 Fiabiliser ses calculs et analyses. 

 Savoir utiliser les fonctions conditionnelles 

 Savoir créer des listes déroulantes 

 Savoir utiliser un classeur partagé 

EXCEL 

Niveau intermédiaire 

 

L’objectif général de cette formation est de permettre aux participants d’utiliser efficacement Excel 
afin de gagner du temps dans la construction et la présentation de ses tableaux et graphiques. 

Fiche Formation  

Modalités pédagogiques : 
 

La formation s’appuie sur les connaissances des 

participants et met l’accent sur l’interactivité.  

 Exercices de mise en pratique 

 Echanges 

 Support de formation donné aux participants 

  Salle de formation équipée : écran interactif, 

paperboard, prêt d’ordinateurs 

mailto:Cfa.inclusif@lespep19.org


 

 

 

Contenu et déroulé pédagogique :  
 

L’outil : retour sur les fondamentaux 
 Le classeur 
 les feuilles 
 les liaisons 
 La cellule : la saisie, la copie et le déplacement  
 
Les fonctions de calcul 
 Les calculs élaborés 
 Les fonctions conditionnelles 
 Les fonctions faisant intervenir plusieurs feuilles 
 Les tris, les filtres 
 

La mise en forme des tableaux de calculs 
 Les représentations graphiques 
 Les impressions 
 
Les partages de classeur 
 
Intervenant : 

Formation animée par Yoan Contet formateur pour Forma’PEP19, conseiller nu-
mérique au centre culturel de Brive 

 

Modalités d’évaluation et de suivi : 

  Recueil des besoins et attentes des apprenants en début et en fin  

 de formation  

  Positionnement de l’apprenant avec une évaluation des acquis en début et en 

fin de formation, auto positionnement possible en amont pour évaluer son ni-

veau avant confirmation d’inscription 

 Evaluation de la satisfaction en fin de formation 

 Attestation de formation délivrée à l’issue de la formation 

 

 

Conditions tarifaires :  

     1960€ la formation pour un groupe de 4 à 10 personnes 
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